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» Ai Sig. Docenti - LORO SEDI
IC Aldo Moro - Carosino (TA) > Al personale ATA — LORO SEDI
Prot. 0008013 del 19/10/2023 >  Aigenitori degli alunni tramite sito web della
I (Uscita) Scuola

» Allutenza esterna
Tramite sito web della suola

OGGETTO: Orario e modalita di accesso agli uffici di segreteria.

Con la presente, al fine di rendere efficace ed efficiente I'attivita amministrativa, si emanano
le seguenti disposizioni:

1) L’accesso dellutenza esterna negli uffici di segreteria sara consentito, come di
seguito riportato:

CHI QUANDO COME
UTENZA ESTERNA tutti i giorni dalle ore 10:30 alle ore 12:30 Senza appuntamento
UTENZA ESTERNA dal lunedi al giovedi dalle ore 15:30 alle ore Previo appuntamento

16:30
PERSONALE dal lunedi al venerdi — al di fuori del proprio Senza appuntamento
DOCENTE/ATA orario di servizio
PERSONALE dal lunedi al giovedi dalle ore 15:30 alle ore Previo appuntamento
DOCENTE /ATA 16:30

Il personale ATA, preposto alla ricezione delle telefonate al centralino, € invitato a far rispettare
gli orari sopraindicati anche per le comunicazioni telefoniche. Fanno eccezione le urgenze.

Si ricorda alle SS.LL., nel rispetto di quanto stabilito dal Regolamento UE 2016/679-
Regolamento generale sulla protezione dei dati GDPR, che I'accesso negli uffici di segreteria &
consentito ad una persona alla volta.

Si confida nella solita fattiva collaborazione.

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Anna COMO

Documento firmato digitalmente ai sensi dell'art. 20 del CAD (D.Lgs. n. 82/2005) e ss.mm.ii.
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